Zalgeznik nr 1 do ., Procedury zgloszen wewngtrznych”
w Urzedzie Gminy w Swickatowie (Zarzadzenie Wojta
Gminy Swiekatowo Nr 61/2024)

FORMULARZ ZGLOSZENIA NARUSZEN
W URZEDZIE GMINY W SWIEKATOWIE

Informacje ogélne

Data sporzadzenia

Miejscowosc¢
Dane kontaktowe sygnalisty
Zgloszenie ma charakter anonimowy o TAK o NIE
Wyrazam zgode¢ na ujawnienie moich danych 0 TAK o NIE

osobowych (art. 8 ust. 1 ustawy)'

Imig i nazwisko

Adres do korespondencji

Miejsce pracy/stanowisko

telefon

e-mail

Status sygnalisty

0 Pracownik

o Osoba ubiegajaca si¢ o zatrudnienie

o Osoba $wiadczaca prace na innej podstawie niz stosunek pracy, w tym na podstawie
umowy cywilnoprawnej

o Przedsiebiorca wykonujacy dziatalno$¢ gospodarcza

o Stazysta

o Praktykant

o Wolontariusz

o Osoba $wiadczaca prace pod nadzorem i kierownictwem wykonawcy, podwykonawcy
lub dostawcy, w tym na podstawie umowy cywilnoprawnej: firma wykonawcy,
podwykonawcy lub dostawcy

Inmy ......cc.eee..

Informacje szczegélowe:

Naruszenie prawa dotyczy (prosz¢ wskazaé przedmiot okreslony w art. 3 ust. 1 ustawy
o0 ochronie sygnalistow

Opis nieprawidlowosci — prosze podaé dane w zakresie podejrzenia oraz okolicznoscei ich
zajécia zgodnie z posiadang wiedzg (w tym np. dane osob, ktére mogly sta¢ si¢ ofiarami
nieprawidlowosci, kiedy mniej wigcej sie zaczelo? czy trwa nadal?, czy powiadomil Pan/Pani
juz kogo$ o tej sprawie? Kto to byl. Jakie skutki spowodowaly lub mogg spowodowad
opisane przez Pana/Pania nieprawidlowosci?

1 Art. 8 ust 1. Dane osobowe sygnalisty, pozwalajace na ustalenie jego tozsamosci, nie podlegaja ujawnieniu
nieupowaznionym osobom, chyba ze za wyrazna zgoda sygnalisty.



Opis dowodéw, Swiadkowie

Oswiadczenie
Oswiadczam, ze dokonujgc niniejszego zgloszenia:
1. Mam $wiadomo$¢, mozliwych konsekwencji zwigzanych z fatszywym zgloszeniem
nieprawidtowosci.
2. Dziatam w dobrej wierze.
3. Nie dokonuje ujawnienia w celu osiagnigcia korzysci.
4. Posiadam uzasadnione przekonanie, ze zawarte w ujawnionej informacji zarzuty sg
prawdziwe.
5. Znana jest mi obowiazujaca w Urzedzie Gminy w Swiekatowie ,,Procedura zgloszef
wewnetrznych”

Data i czytelny podpis sygnalisty
(nie dotyczy zgloszenia w formie anonimu)

POUCZENIA

W przypadku ustalenia w toku postepowania wyjasniajacego, iz w zgloszeniu
nieprawidlowosci $wiadomie podano nieprawde lub zatajono prawde, sygnalista bg¢dacy
pracownikiem, moze zosta¢ pociagniety do odpowiedzialnosci porzadkowej okreslonej
w przepisach Kodeksu Pracy.



Sygnalista $wiadomie dokonujacy falszywego zgloszenia nieprawidlowosci moze zostaé
pociagniety do odpowiedzialnosci odszkodowawczej, w przypadku wystapienia szkody po
stronie Urzedu w zwigzku z falszywym zgloszeniem.

Wéjt Gminy




Klauzula informacyjna w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
w celu przyjecia zgloszenia oraz przeprowadzania post¢powania wyjasniajacego
na gruncie ustawy o ochronie sygnalistow
1. Administratorem Pani/a danych osobowych jest W6jt Gminy Swiekatowo, siedziba: Urzad
Gminy w Swiekatowie 86-182 Swiekatowo, ul. Dworcowa 3.
2. Moze Pan/i kontaktowa¢ sie w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych
oraz z wykonywaniem praw przystugujacych na mocy RODO z Administratorem
z wykorzystaniem powyzszych danych teleadresowych lub z wyznaczonym u Administratora
inspektorem ochrony danych na adres e-mail: iod@swiekatowo.pl
3. Pani/a dane osobowe beda przetwarzane w celu przyjecia zgloszenia oraz przeprowadzania
postepowania wyjasniajagcego na podstawie obowiazku prawnego, jakiemu podlega
administrator na podstawie ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.
4. Ochrona tozsamosci sygnalisty: Pani/Pana dane osobowe, nie podlegaja ujawnieniu
nicupowaznionym osobom (izn. innym, niz wyznaczonym do prowadzenia postgpowania
w zgloszonej sprawie), chyba ze za Pani/Pana wyrazna zgoda.
5. Szczegbélne przypadki, gdy moze dojs¢ do wujawnienia danych: W zwigzku
z postgpowaniami wyjasniajacymi prowadzonymi przez organy publiczne lub postepowaniami
przygotowawczymi lub sadowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu zagwarantowania
Pani/u prawa do obrony, moze dojs¢ do ujawnienia Pani/Pana danych, gdy takie dzialanie jest
koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajacym z przepisow prawa. Przed
dokonaniem takiego ujawnienia, wlasciwy organ publiczny lub wlasciwy sad powiadomi
Pania/a, przesylajac w postaci papierowej lub elektronicznej wyjasnienie powodéw ujawnienia
danych osobowych. Powiadomienie nie jest przekazywane, jezeli moze zagrozi¢ postgpowaniu
wyjasniajgcemu lub postgpowaniu przygotowawczemu, lub sadowemu.
6. Administrator zapewnia poufnos¢ Pani/a danych, w zwigzku z otrzymanym zgloszeniem. W
zwiagzku z tym dane mogg by¢ udostepnione jedynie podmiotom uprawnionym do tego na
podstawie przepisow prawa oraz podmiotom, ktérym administrator powierzy! przetwarzanie
danych.
7. Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgloszenia lub podjeciem dziatah
nastepczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem sg przechowywane przez okres 3 lat
po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym przekazano zgloszenie lub zakonczono
dzialania nastepcze, lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami. Dane
osobowe, ktore nie majg znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia, nie sa zbierane, a w razie
przypadkowego zebrania sg niezwlocznie usuwane. Usuniecie tych danych osobowych
nastepuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, Ze nie majg one znaczenia dla sprawy.
8. Posiada Pan/i prawo zgdania dost¢pu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania
(poprawiania). Przystluguje Pani/u takze prawo do zadania usunigcia lub ograniczenia
przetwarzania, a takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przystuguje ono jedynie w
sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbgdne do wywiazania si¢ przez Administratora
z obowiazku prawnego i nie wystepujg inne nadrze¢dne prawne podstawy przetwarzania.
9. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi na realizowane przez Administratora
przetwarzanie do Prezesa UODO (uodo.gov.pl).
10. Podanie danych jest dobrowolne i nie stanowi warunku przyjecia przez nas zgloszenia. Jesli
nie poda Pan/i danych kontakiowych, nie bedzie mozliwosci potwierdzenia przyjecia
zgloszenia oraz poinformowania o przebiegu dziatan, zwigzanych ze zgloszeniem.




