Zatacznik do Zarzadzenia Nr 1
Woijta Gminy Swiekatowo
z dn. 4.01.2006 r.

Wéjt Gminy Swiekatowo
ogtasza konkurs
na stanowisko

podinspektora w Gminnym Centrum Informacji w Swiekatowie

I1.

I11.

IV.

VI.

VII.

Kandydaci przystepujacy do konkursu winni spetnia¢ przewidziane prawem
wymagania okreslone w art. 3 ustawy z dnia 22 marca 1990 r. o pracownikach
samorzadowych (tekst jednolity z 2001 r. Dz.U. Nr 142, poz. 1593 ze zmianami ).

Wymagania niezbedne :

- wyksztatcenie co najmniej Srednie,

- podstawowa znajomos¢ przepisdw z zakresu prawa pracy, promocji
zatrudnienia, aktywizacji zawodowej, praw i obowigzkéw bezrobotnego
oraz promocji i turystyki regionalnej,

Wymagania dodatkowe :
- dobra znajomosc¢ obstugi komputera oraz programéw informatycznych,
- komunikatywnos¢ i umiejetno$¢ wspotpracy z zespotem ludzkim.

Zakres zadan wykonywanych na ww. stanowisku :

- udostepnianie zbiorédw informacji o ofertach pracy, wolontariacie,
zawodach, szkotach i instytucjach szkolacych, a takze podstawowymi
informacjami z zakresu prawa pracy, praw i obowigzkéw bezrobotnego,

- pomoc osobom bezrobotnym w poszukiwaniu pracy

- promocja gminy i dziatajacych na jej terenie firm,

- dostep do informacji w internecie dla wszystkich cztonkéw spotecznosci
lokalnej,

- umiejetnos¢ przygotowywania projektdw do Funduszy Strukturalnych UE.

- biezace wprowadzanie informacji do Biuletynu Informacji Publicznej,

- wspotpraca z Bibliotekg Gminng,

- wspotpraca z organizacjami pozarzadowymi dziatajgcymi na terenie gminy,

- wspdtudziat w organizacji imprez kulturalnych i sportowo-rekreacyjnych.

Oferty kandydatéw powinny zawierac :

- list motywacyjny + CV,

- kwestionariusz osobowy

- kserokopie $wiadectw pracy i zaswiadczenia o ukonczonych kursach

- dokumenty potwierdzajace wyksztatcenie,

- zgoda na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z ustawa z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych — Dz.U. Nr 133, poz. 883 ).

Oferty wraz z dokumentami i nr telefonu kontaktowego nalezy sktadac w
sekretariacie Urzedu Gminy w Swiekatowie (pok. Nr 12) w terminie do 20
stycznia br.

O terminie rozméw kwalifikacyjnych kandydaci zostang powiadomieni odrebnym
pismem.

Informacje w zakresie ogtoszonego konkursu mozna uzyskaé u inspektora ds.
kadr Danuty Karwasz.
Wajt
Marek Topolinski



